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Podstawa prawna:

1. ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujgcych
zadania publiczne (Dz. U. 2024 r. poz. 1557, 1222, 1717);

2. rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 29 czerwca 2020 r. w sprawie profilu zaufanego
i podpisu zaufanego (Dz. U. 2023 r., poz. 2551);

3. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r.
w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajace dyrektywe 1999/93/WE (Dz. Urz.
UE L 257 7 28.08.2014, str. 73).

Uzyte w instrukcji okreslenia wymienione sa w §2 rozporzadzenia, o ktbrym mowa w ust. 2.

Uzyte w instrukcji skroty oznaczaja:
1) ePUAP - elektroniczna platforma ustug administracji publicznej;
2) PZ - Profil Zaufany;
3) PP - Punkt Potwierdzajacy.

Informacje charakteryzujace dziatanie Punktu Potwierdzajacego Profile Zaufane ePUAP w
Urzedzie Miasta Ptocka

Prezydent Miasta Ptocka jest organem wyznaczajacym osoby do obstugi PP Profile Zaufane.
Wyznaczone osoby dziatajg w ramach imiennego upowaznienia Prezydenta Miasta Ptocka.
Upowaznienie moze zosta¢ wydane osobom, ktére:
a) sa pracownikami Urzedu Miasta Ptocka,
b) nie zostaly skazane przez sad za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe,
) posiadaja wazne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych,
) potwierdzg zapoznanie sie z przepisami okreslajgcymi zasady postepowania w zakresie
obstugi wnioskow dotyczacych profili zaufanych.
Rejestr wydanych przez Prezydenta Miasta Ptocka upowaznien prowadzony jest w Wydziale
Organizacyjnym Urzedu Miasta Ptocka.
Na podstawie waznego upowaznienia administrator lokalny ePUAP nadaje uprawnienia do pracy w
PP.

c
d

1) Realizacja zadania ,Potwierdzanie profilu zaufanego” wymaga wykonania nastepujacych
czynnosci:
a) stwierdzenie tozsamosci osoby wnioskujacej na podstawie okazanego dokumentu
tozsamosci umozliwiajgcego jednoznaczne potwierdzenie tozsamosci osoby wnioskujacej,
b) wydrukowanie wniosku, opatrzonego nastepnie podpisem wtasnorecznym osoby
wnioskujace;j,
c) po pozytywnej weryfikacji tozsamosci osoby wnioskujacej, potwierdzenie profilu zaufanego
oraz odnotowanie na wydruku wniosku dokonanie potwierdzenia.
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2) Osoba upowazniona do potwierdzania PZ dokonuje potwierdzenia, podpisujac PZ osoby
whnioskujacej podpisem zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

3) Szczegotowy opis realizacji tego zadania zostat przedstawiony w Instrukcji dla osoby
potwierdzajagcej profil zaufany opracowanej przez Kancelarie Prezesa Rady Ministrow,
opublikowanej na portalu Profilu Zaufanego (https://pz.gov.pl) w zaktadce Pomoc, Punkty
potwierdzajace.

4) W Instrukcji dla osoby potwierdzajacej profil zaufany opisno réwniez szczegdtowy sposéb
postepowania w przypadku przedtuzania waznosci PZ oraz uniewazniania PZ.

5) PP przechowuje i archiwizuje dokumenty w postaci papierowej w zakresie realizacji zadania z
zachowaniem zasad okres$lonych w 8§17 rozporzadzenia, o ktérym mowa w ust. 1.
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