Informacja na temat obowigzujacych w Urzedzie Miasta Plocka procedur dokonywania zgtoszen

naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych

ZGLOSZENIA WEWNETRZNE:
Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz.928) w art. 24 i
25 ust.1 natozyta na organ publiczny zadania zwigzane z przyjmowaniem zgtoszen wewnetrznych

0 naruszeniu prawa i podejmowania dziatan nastepczych.

Procedura przyjmowania zgtoszen wewnetrznych naruszenia prawa w Urzedzie Miasta Ptocka i

podejmowania dziatan nastepczych wprowadzona zostata zarzadzeniem nr 342/2024 Prezydenta

Miasta Ptocka z dnia 25 wrzesnia 2024 roku.

1. Kto moze by¢ sygnalist3?

Sygnalistga jest osoba fizyczna lub prawna, ktéra zgtasza informacje o naruszeniu prawa uzyskane

w kontekscie zwigzanym z praca w Urzedzie Miasta Ptocka lub na rzecz Urzedu, w tym:

pracownik, pracownik tymczasowy,

osoba $wiadczgca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie
umowy cywilnoprawnej,

przedsiebiorca, prokurent, akcjonariusz lub wspélnik;

cztonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci
prawnej,

osoba $wiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub
dostawcy,

stazysta, wolontariusz; praktykant;

funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu
emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji
Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego
Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony
Pahnstwa, Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby Wieziennej oraz ich
rodzin (Dz. U. z 2023 r. poz. 1280, 1429 i 1834);

zotnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz.
U.z 2024 r. poz. 248 i 834).

2. Czego moze dotyczyc zgtoszenie?

Przedmiotem zgtoszenia wewnetrznego moga by¢ dziatania lub zaniechania niezgodne z prawem

lub majace na celu obejscie prawa, dotyczace:
=>» korupcji; zamoéwien publicznych;
=» ustug, produktow i rynkéw finansowych; przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz

finansowaniu terroryzmu;

=>» bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;
=>» bezpieczenstwa transportu;
=» ochrony Srodowiska; ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

=>» bezpieczenstwa zywnosci i pasz; zdrowia i dobrostanu zwierzat; zdrowia publicznego;



=>» ochrony konsumentow;

=>» ochrony prywatnosci i danych osobowych; bezpieczenstwa sieci i systemoéw
teleinformatycznych;

=» intereséw finansowych Skarbu Panstwa RP, jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii
Europejskiej;

=» rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i
pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

=» konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach
jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w ppkt. 1-
16.
Procedura zgtoszen wewnetrznych w Urzedzie Miasta Ptocka dopuszcza takze mozliwosc
zgtaszania informacji o naruszeniach dotyczacych obowigzujacych regulacji wewnetrznych
lub standardéw etycznych, ktére zostaty ustanowione w Kodeksie Etyki Pracownika Urzedu
Miasta Ptocka.

3. Jak mozna przestac zgtoszenie do Urzedu Miasta Ptocka?
1) za pomocg poczty elektronicznej na adres: zgloszenia@plock.eu;

2) za pomocay wydrukowanego formularza w zabezpieczonej kopercie, na adres do kontaktu:
Urzad Miasta Ptocka, pl. Stary Rynek 1, 09-400 Ptock z dopiskiem na kopercie, np.
,Zgtoszenie nieprawidtowosci”, ,Petnomocnik ds. Zgtaszania Naruszeh - do rak
wiasnych”;

3) telefonicznie do Petnomocnika, ktéry dokumentuje zgtoszenie wewnetrzne w formie
wstepnej karty zgtoszenia;

4) osobiscie - na wniosek sygnalisty, podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w
terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku.

4. Co powinno zawiera¢ zgtoszenie?
Zgtoszenie powinno zawierac:
1) orientacyjny lub precyzyjny termin zdarzenia,
2) opis nieprawidtowosci, w tym rowniez:
* dane osoby, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa, tj. imie, nazwisko, a jesli
wskazanie osoby nie jest mozliwe - nazwe komérki organizacyjnej Urzedu
(wydziatu, biura, referatu) lub zespotu zadaniowego,
* dane kontrahenta Urzedu - jezeli sygnalistg jest osoba $wiadczaca prace pod
nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy.
3) imie i nazwisko zgtaszajacego,
4) adres do kontaktu.
Zgtoszenie moze zostaé uzupetnione zebranymi dowodami i wykazem swiadkéw.
Podanie danych osobowych okreslonych w formularzu zgtoszenia jest niezbedne do skutecznego
zgtoszenia naruszenia prawa i przekazania informacji zwrotnej w zakresie podjetych dziatan przez
Urzad. Podanie dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne.

Zgtoszenia anonimowe nie beda rozpatrywane.
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5. Zasada poufnosci zgltoszenia:

Prezydent Miasta Ptocka gwarantuje, ze procedura zgtoszeh wewnetrznych oraz zwigzane z
przyjmowaniem zgtoszen przetwarzanie danych osobowych uniemozliwiajg uzyskanie dostepu do
informacji objetych zgtoszeniem nieupowaznionym osobom oraz zapewniajg ochrone poufnosci
tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie.

6. Ochrona prawna sygnalisty:

1) Dokonanie zgtoszenia Ilub ujawnienia publicznego nie moze stanowi¢ podstawy
odpowiedzialnosci, w tym odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za szkode z
tytutu naruszenia praw innych oséb lub obowigzkéw okreSlonych w przepisach prawa, w
szczegoblnosci w przedmiocie zniestawienia, naruszenia dobr osobistych, praw autorskich, ochrony
danych osobowych oraz obowigzku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsiebiorstwa, pod
warunkiem ze sygnalista miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze zgtoszenie lub ujawnienie publiczne
jest niezbedne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawg. Uzyskanie informacji bedacych
przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego lub dostep do takich informacji nie moga
stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci, pod warunkiem ze takie uzyskanie lub taki dostep nie
stanowia czynu zabronionego.

2) Sygnalista, wobec ktérego dopuszczono sie dziatan odwetowych, ma prawo do odszkodowania
w wysokosci nie nizszej niz przecietne miesieczne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w
poprzednim roku, ogtaszane do celéw emerytalnych w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego, lub prawo do
zado$c¢uczynienia.

7. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych sygnalisty:

Przy realizowaniu wszelkich czynnosci podejmowanych na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow oraz procedury przyjmowania zgtoszeh naruszenia prawa w
Urzedzie Miasta Picka i podejmowania dziatan nastepczych, w ramach ktérych przetwarzane sa
dane osobowe, stosuje sie obowigzujace przepisy z zakresu ochrony danych osobowych, w
szczegblnosci rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dlaej RODO).

Administratorem danych osobowych o0séb dokonujacych zgtoszenia naruszenia prawa oraz
bedacych przedmiotem tego zgtoszenia i pdzniejszych dziatan jest Prezydent Miasta Ptocka, z
siedzibg w Urzedzie Miasta Ptocka, pl. Stary Rynek 1, 09-400 Ptock.

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna kontaktowac¢ sie poprzez poczte elektroniczna:

iod@plock.eu.

Cel i podstawa przetwarzania danych osobowych:

1) w celu rozpatrzenia przestanego zgtoszenia naruszenia prawa i podejmowania dziatan
nastepczych;

2) na podstawie art. 6 ust. 1 lit c ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO)


mailto:iod@plock.eu

przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze
w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 o ochronie sygnalistéw.

3) dane osobowe oraz dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem przechowywane s przez okres 3 lat
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakohczono dziatanie nastepcze lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami lub po przekazaniu zgtoszenia do
organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych. Po uptywie tego okresu dane
osobowe zostaja bezpowrotnie usuniete, a dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem zniszczone;
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach nie stosuje sie.

4) dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie s3 zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sg niezwtocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w
terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

Odbiorcy danych osobowych: Odbiorcami danych osobowych moga by¢ organy wtadzy publicznej
oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie organéw wtadzy publicznej
w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa oraz inne
podmioty, ktére na podstawie stosownych umoéw i porozumien zawartych z administratorem
przetwarzajag dane osobowe na jego polecenie, w tym podmioty zapewniajace obstuge
informatyczna.

Zgodnie z RODO osobie, ktérej dane sg przetwarzane, przystuguje prawo:

a - dostepu do swoich danych osobowych;

b - zadania sprostowania danych osobowych, gdy s3 niezgodne ze stanem rzeczywistym:;
C - usuniecia danych lub ograniczenia ich przetwarzania, w przypadkach przewidzianych
prawem;

d - wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.



ZGLOSZENIA ZEWNETRZNE:

Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz.928) w art. 33
natozyta na organ publiczny zadania zwigzane z przyjmowaniem zgloszen zewnetrznych o
naruszeniu prawa i podejmowania dziatan nastepczych.

Do zgtoszen zewnetrznych stosuje sie zasady opisane w procedurze przyjmowania zgtoszen
wewnetrznych naruszenia prawa w Urzedzie Miasta Plocka i podejmowania dziatan nastepczych
wprowadzonej zarzadzeniem nr 342/2024 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 25 wrze$nia 2024 roku.

Jak mozna przestac zgtoszenie do Urzedu Miasta Ptocka?
1) za pomoca poczty elektronicznej na adres: zgloszenia@plock.eu;

2) za pomocg wydrukowanego formularza w zabezpieczonej kopercie, na adres do kontaktu:
Urzad Miasta Ptocka, pl. Stary Rynek 1, 09-400 Ptock z dopiskiem na kopercie, np. ,zgtoszenie
nieprawidtowosci”, ,,Petnomocnik ds. Zgtaszania Naruszen - do rak wtasnych”;

3) telefonicznie do Petnomocnika, ktéry dokumentuje zgtoszenie wewnetrzne w formie wstepnej
karty zgtoszenia;

4) osobiscie - na wniosek sygnalisty, podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w
terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych sygnalisty:

Przy realizowaniu wszelkich czynnosci podejmowanych na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow oraz procedury przyjmowania zgtoszeh naruszenia prawa w
Urzedzie Miasta Picka i podejmowania dziatan nastepczych, w ramach ktérych przetwarzane sa
dane osobowe, stosuje sie obowigzujace przepisy z zakresu ochrony danych osobowych, w
szczegblnosci rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dlaej RODO).

Administratorem danych osobowych o0séb dokonujgcych zgtoszenia naruszenia prawa oraz
bedacych przedmiotem tego zgtoszenia i pdZniejszych dziatan jest Prezydent Miasta Ptocka, z
siedzibg w Urzedzie Miasta Ptocka, pl. Stary Rynek 1, 09-400 Ptock.

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna kontaktowac¢ sie poprzez poczte elektroniczna:

iod@plock.eu.

Cel i podstawa przetwarzania danych osobowych:

1) w celu rozpatrzenia przestanego zgtoszenia naruszenia prawa i podejmowania dziatan
nastepczych;

2) na podstawie art. 6 ust. 1 lit c ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO)
przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze
w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 o ochronie sygnalistéw.

3) dane osobowe oraz dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem przechowywane s przez okres 3 lat
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakohczono dziatanie nastepcze lub po
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zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami lub po przekazaniu zgtoszenia do
organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych. Po uptywie tego okresu dane
osobowe zostajag bezpowrotnie usuniete, a dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem zniszczone;
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach nie stosuje sie.

4) dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie s3 zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sg niezwtocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w
terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

Odbiorcy danych osobowych: Odbiorcami danych osobowych moga by¢ organy witadzy publicznej
oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie organéw wtadzy publicznej
w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa oraz inne
podmioty, ktére na podstawie stosownych umoéw i porozumien zawartych z administratorem
przetwarzajag dane osobowe na jego polecenie, w tym podmioty zapewniajace obstuge
informatyczna.

Zgodnie z RODO osobie, ktérej dane sg przetwarzane, przystuguje prawo:

- dostepu do swoich danych osobowych;

- zadania sprostowania danych osobowych, gdy sg niezgodne ze stanem rzeczywistym;

- usuniecia danych lub ograniczenia ich przetwarzania, w przypadkach przewidzianych prawem:;

- wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Dane adresowe do Rzecznika Praw Obywatelskich:
Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich

al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa

ePUAP (_Elektroniczna Skrzynka Podawcza: /IRPO/SkrytkaESP )

BIURORZECZNIKA@BRPO.GOV.PL

udosteniony zostat rowniez formularz online na stronie: www.bip.brpo.gov.pl
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