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I. IMPREZY MASOWE:
Podstawa prawna: ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczeristwie imprez masowych

OPIS POSTEPOWANIA
WEJSCIE: Wniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowe;j.

1. Pracownik ds. bezpieczestwa i porzadku publicznego, zwany dalej ,Pracownikiem", przyjmuje
zadekretowany przez Prezydenta i Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego
(WZK) wniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej.

2. Pracownik sprawdza wniosek wraz z zatgcznikami pod wzgledem zgodnosci z wymogami ustawy
0 bezpieczenstwie imprez masowych.

3. Na podstawie analizy wniosku i zatgcznikdw Pracownik przygotowuje projekt decyzji, w ktdre;j:

1) zezwala sie na przeprowadzenie imprezy masowej,
2) odmawia sie wydania zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowe;j.

4. Projekt decyzji Pracownik przedstawia do podpisu Dyrektorowi WZK, ktory podpisuje j3
z upowaznienia Prezydenta Miasta Ptocka.

5. Po podpisaniu decyzji, Pracownik przekazuje decyzje zgodnie z rozdzielnikiem. W aktach danej sprawy
pozostajg: wniosek o wydanie zezwolenia wraz z zatgcznikami, jeden egzemplarz decyzji
i potwierdzenie odbioru decyzji. Dokumenty przechowywane sg zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

WYIJSCIE: Wydanie albo odmowa wydania zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowe;j.

Il. ZGROMADZENIA:
Podstawa prawna:
- ustawa z dnia 24 lipca 2015 r. Prawo o zgromadzeniach , zwana dalej ,ustawg”

A. ZGROMADZENIE:

WEJSCIE: Przyjmowanie zawiadomieri o zamiarze zorganizowania zgromadzenia publicznego.

1. Pracownik przyjmujacy zawiadomienie o zamiarze zorganizowania zgromadzenia rejestruje je
uwzgledniajgc date, godzine oraz minute wniesienia zawiadomienia, ktére decydujg o kolejnosci
whiesienia tego zawiadomienia (w przypadku wniesienia zawiadomienia o zamiarze zorganizowania
zgromadzenia ustnie do protokotu, o kolejnosci wniesienia tego zawiadomienia decydujg data, godzina
oraz minuta rozpoczecia sporzadzania protokotu, ktére zamieszcza sie w protokole). Nastepnie
zarejestrowane zawiadomienie przekazywane jest niezwtocznie Prezydentowi Miasta Ptocka celem
dalszej dekretacji.

2. Pracownik ds. bezpieczenstwa i porzadku publicznego, zwany dalej ,Pracownikiem", przyjmuje
zadekretowane przez Prezydenta i Dyrektora WZK zawiadomienie o zamiarze zorganizowania
zgromadzenia.

3. Pracownik sprawdza zawiadomienie pod wzgledem zgodnosci z przepisami ustawy. W przypadku
whniesienia zawiadomienia o zamiarze zorganizowania zgromadzenia, ktdre nie spetnia wymagan
okreslonych w art. 10 ustawy, Pracownik informuje niezwtocznie organizatora zgromadzenia o
stwierdzonych brakach formalnych. Zawiadomienie spetniajgce wymagania okreslone w art. 10 ustawy
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whnosi sie z zachowaniem terminu, o ktdrym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy.
4. Pracownik niezwtocznie informuje Komendanta Miejskiego Policji w Ptocku o organizowanym
zgromadzeniu, przekazujgc zawiadomienie o zamiarze zorganizowania zgromadzenia.

5. Pracownik po otrzymaniu zawiadomienia o zamiarze zorganizowania zgromadzenia, udostepnia
niezwtocznie na stronie https://nowybip.plock.eu/ w Biuletynie Informacji Publicznej informacje o
miejscu i terminie organizowanego zgromadzenia.

6. W przypadku stwierdzenia zaistnienia przestanek ustawowych do wydania zakazu przeprowadzenia
zgromadzenia Pracownik przygotowuje projekt decyzji zakazujacej przeprowadzenia zgromadzenia,
ktory przedstawia do podpisu Dyrektorowi WZK (z upowaznienia Prezydenta Miasta Ptocka).

7. Pracownik, po wydaniu decyzji o zakazie zgromadzenia, udostepnia niezwtocznie te decyzje na stronie
https://nowybip.plock.eu/ w Biuletynie Informacji Publicznej i przekazuje jg organizatorowi
zgromadzenia za pomocg srodkdow komunikacji elektronicznej wraz z informacjg o jej udostepnieniu.
Jednoczesnie decyzje o zakazie zgromadzenia wraz z aktami sprawy przekazuje sie Sadowi
Okregowemu w Ptocku.

8. Decyzje o zakazie zgromadzenia uwaza sie za doreczong z chwilg udostepnienia jej w BIP-ie na stronie
https://nowybip.plock.eu/. Przedmiotowg decyzje udostepnia sie w BIP-ie z uwzglednieniem
przepisdw ustawy o ochronie danych osobowych przez 3 miesigce od dnia jej wydania.

9. W aktach danej sprawy pozostajg: zawiadomienie o zamiarze zorganizowania zgromadzenia;
a w przypadku przekazania akt sprawy do sgdu okregowego: kopia zawiadomienia i innych pism
w sprawie oraz jeden egzemplarz decyzji, a takze potwierdzenie doreczenia akt do sgdu okregowego.
Dokumenty przechowywane sg zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

WYIJSCIE: Przyjecie do wiadomosci faktu zorganizowania zgromadzenia publicznego albo wydanie decyzji
o zakazie przeprowadzenia zgromadzenia publicznego.

B. ZGROMADZENIE W TRYBIE UPROSZCZONYM

WEJSCIE: zawiadomienie o zamiarze zorganizowania zgromadzenia

1. Pracownik Miejskiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego, zwany dalej Pracownikiem ,MCZK” przyjmuje
zawiadomienie 0 zamiarze zorganizowania zgromadzenia.

2. Pracownik MCZK sprawdza zawiadomienie pod wzgledem zgodno$ci z przepisami ustawy.

3. Pracownik MCZK informuje niezwtocznie Komendanta Miejskiego Policji w Ptocku o organizowanym
zgromadzeniu, przekazujgc zawiadomienie o zamiarze zorganizowania zgromadzenia.

4. Pracownik MCZK udostepnia niezwtocznie na stronie https://nowybip.plock.eu/ w Biuletynie
Informacji Publicznej UMP informacje o miejscu i terminie zgromadzenia, ktérego dotyczy zawiadomienie i
ktére ma zostac zorganizowane na terenie Gminy — Miasto Ptock.

5. W aktach danej sprawy pozostaje: zawiadomienie o zamiarze zorganizowania zgromadzenia.

WYISCIE: Przyjecie do wiadomosci faktu zorganizowania zgromadzenia publicznego
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