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OPIS POSTEPOWANIA

Cel instrukgcji: ustalenie zasad i procedury postepowania w przypadku uzyczenia powierzchni reklamowej
na tablicach reklamowych oraz citylightach na wiatach przystankowych, stanowigcych witasnos¢
Gminy.

WEIJSCIE: Whiosek o uzyczenie powierzchni reklamowej.

Whiosek o uzyczenie powierzchni reklamowej na tablicach i citylightach stanowigcych wtasnosé
Gminy moggy sktadaé¢ komorki organizacyjne Urzedu, miejskie jednostki organizacyjne oraz jednostki
administracji publicznej. Billboardy oraz citylighty sg przeznaczone wyfacznie do ekspozycji dziatan
podejmowanych przez Gmineg, nie jest przewidziany ich wynajem w celach zarobkowych.

Uzyczona powierzchnia reklamowa moze byé wykorzystywana jedynie przy kampaniach spotecznych,
informacyjnych i promocyjnych prowadzonych lub wspétorganizowanych przez Gmine badz jej partneréw.
Przedmiotem uzyczenia jest 19 powierzchni reklamowych na 15 tablicach oraz citylighty na 150 wiatach
przystankowych.

Grafik Miasta w Wydziale Promocji i Sportu prowadzi terminarz uzyczen powierzchni reklamowych i
decyduje o liczbie oraz lokalizacji udostepnionych citylightow.

1. Komédrka organizacyjna sktada do Grafika Miasta wniosek o uzyczenie powierzchni reklamowej
najpdzniej w terminie 2 tygodni przed planowanym przedsiewzieciem.

2. Whniosek powinien zawierac:

a) nazwe komoérki wnioskujacej,

b) nazwe organizatora przedsiewziecia i organizacji wspoétpracujacych,

¢) nazwe, termin i miejsce przedsiewziecia,

d) krétki opis projektu przedsiewziecia (cel realizacji, grupa odbiorcow, zasieg),

e) proponowany termin ekspozycji,

f) projekt graficzny billboardu / citylightu w przypadku samodzielnego przygotowywania projektu,
g) zrédto finansowania przedsiewziecia,

h) wybér nosnika: billboard / citylight.

3. Grafik Miasta rejestruje i nadaje kolejny numer wniosku w rejestrze wnioskow.

4. Dyrektor Wydziatu Promocji i Sportu lub Grafik Miasta rozpatruje wniosek pod katem dostepnych
termindéw, rangi przedsiewziecia, uzytecznosci spotecznej oraz akceptuje projekt pod wzgledem
graficznym.

5. Po pozytywnym zaopiniowaniu projektu graficznego przez Dyrektora Wydziatu Promocji i Sportu lub
Grafika Miasta komdrka wnioskujgca finansuje wydruk i wyklejenie powierzchni reklamowej na folii,
papierze lub metoda twardego solwentu. Po zakorczeniu ekspozycji komérka organizacyjna zapewnia
wtasciwy stan techniczny powierzchni reklamowych dla kolejnego projektu i jest odpowiedzialna za
zawarcie w umowie z podmiotem wyklejajgcym klauzuli o odpowiedzialnosci tego podmiotu za
ewentualne szkody wyrzgdzone w mieniu Gminy w zwigzku z realizacjg umowy.

6. Wykaz lokalizacji tablic znajduje sie w zataczniku nr 1 do instrukgcji.

7. Wzdr wniosku o uzyczenie powierzchni reklamowej znajduje sie w zatgczniku nr 2 do instrukcji.

WYIJSCIE: informacja o kampaniach spotecznych, informacyjnych i promocyjnych prowadzonych przez
Gmine dostepna dla mieszkarncow Miasta

Autor dokumentu: Zatwierdzit merytorycznie: Zatwierdzit do uzytkowania:
II?/IOi:str; PIZEeT ) =Gzl Edyta Mierzejewska — Dyrektor Petnomocnik ds. ZSZ
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Zatacznik nr 1: Wykaz lokalizacji tablic reklamowych Gminy

Wykaz lokalizacji tablic reklamowych Gminy

L.p. Ulica Rodzaj billboardu
1 Dobrzykowska dwustronny
2 Dobrzynska/Medyczna jednostronny
3 Kobylinskiego dwustronny
4 J. Pawta Il 35A (budynek MTBS) wiszacy
5 Czwartakow 20 (budynek MTBS) wiszacy
6 Pitsudskiego (obok McDonalds) jednostronny
7 Pitsudskiego (skrzyzowanie Lachmana/Chopina) jednostronny
8 Miodowa /tukasiewicza jednostronny
9 Bielska (przy gietdzie) jednostronny
10 Otolinska jednostronny
11 Wyszogrodzka jednostronny
12 Okrzei/Nowowiejskiego dwustronny
13 Dobrzykowska przy rondzie jednostronny
14 Chopina jednostronny
15 Trasa Tadeusza Mazowieckiego dwustronny

Autor dokumentu:
Robert Parzychowski — Grafik
Miasta

Zatwierdzit merytorycznie:

Edyta Mierzejewska — Dyrektor
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Zatacznik nr 2: Wzdr wniosku o uzyczenie powierzchni reklamowej na billboardach Gminy
Ptock, dnia.......ceevevveveeeeeeeennnnnnnnnns

Wydziat Promocji i Sportu
Grafik Miasta

Whiosek o uzyczenie powierzchni reklamowej
na billboardach / citylightach Gminy
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Krotki opis projektu przedsiewziecia (cel realizacji, grupa odbiorcéw, zasieg -

llo$¢ rezerwowanych tablic reklamOWYCN: ... ...eeeeeee e e e r e e e e e e e e abraeeeeeeeeeennes
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Zrédto finansowania przedsiewziecia*:
O Budzet Miasta Ptocka
Q pozabudzetowe $rodki finansowe

(data) (podpis kierownika komérki organizacyjnej
/miejskiej jednostki organizacyjnej)

AKCEPLUJE/NIE GKCEPTUJE® oottt et ettt e st e e ete e e teeetbeeabeeabeeabeeabe e be e besesetenatens
data i podpis Dyrektora Wydziatu Promocji i Sportu / Grafika Miasta
* wtasciwe zaznaczy¢
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