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OPIS POSTEPOWANIA
WEJSCIE: stwierdzenie niescistej lub nieprawdziwej informacji prasowej

1. Pracownicy Biura Prasowego (BP), w ramach codziennej analizy biezgcej prasy, zwracajg szczegdlng
uwage na informacje dotyczgce pracy samorzadu. W przypadku stwierdzenia, ze informacja prasowa
jest nieprawdziwa lub niescista, informujg o tym niezwtocznie Dyrektora BP.

2. Kierownicy komérek organizacyjnych oraz pracownicy majg obowigzek przekazywania do BP wszelkich
spostrzezen odnosnie publikacji prasowych lub innych publikacji medialnych, ktére w ich ocenie s3
niesciste lub nieprawdziwe.

3. Dyrektor BP analizuje informacje w kontekscie oddziatywania na wizerunek samorzadu i decyduje o
pozostawieniu informacji bez sprostowania lub przedstawia sprawe Prezydentowi, witasciwemu
merytorycznie Zastepcy Prezydenta, Sekretarzowi bgdZz Skarbnikowi, ktdrzy wskazujg kierownika
komoérki organizacyjnej Urzedu lub kierownika miejskiej jednostki organizacyjnej, wifasciwego do
przygotowania projektu sprostowania. W przypadku wskazania wiecej niz jednej osoby odpowiedzialnej

za przygotowanie projektu sprostowania, osobg koordynujaca jest Dyrektor BP.

\"Al

Osoba odpowiedzialna za przygotowanie projektu sprostowania winna przekaza¢ go Dyrektorowi BP w
ciggu 2 godzin od poinformowania o potrzebie sprostowania. W przypadku koniecznosci
przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego osoba odpowiedzialna za przygotowanie projektu
sprostowania informuje o tym natychmiast Dyrektora BP i ustala z nim termin przekazania
sprostowania.

6. Prezydent, wiasciwy merytorycznie Zastepca Prezydenta, Sekretarz badz Skarbnik akceptujg tresé
sprostowania przed skierowaniem do publikacji.

7. Dyrektor BP przekazuje zaakceptowang tre$é sprostowania do publikacji.

WYIJSCIE: sprostowanie niescistej lub nieprawdziwej informacji prasowe;j.
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