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Informow?nie s.poiecznos'ci .I(’)kalnej Wydanie 11
za posrednictwem mediow )
oraz kanatéw informacyjnych Urzedu Miasta Ptocka z dnia 31.07.2024

Urzad Miasta Ptocka

o istotnych wydarzeniach zwigzanych

In - 12 z funkcjonowaniem samorzadu Strona 1
Kategoria informacji: informacja publiczna dostepna
OPIS POSTEPOWANIA
Cel instrukgcji: udostepnienie spotecznosci lokalnej za posrednictwem mediéw oraz kanatow

informacyjnych Urzedu Miasta Ptocka informacji o planowanych i podjetych dziataniach samorzadu.
WEJSCIE: potrzeba przekazania informacji o biezacych wydarzeniach

1. Kierownicy komérek organizacyjnych s3 zobowigzani przekazywac¢ informacje o istotnych dla
spotecznosci lokalnej planowanych i podjetych dziataniach samorzadu oraz wydarzeniach do Biura
Prasowego (BP), ktérego pracownicy dokonujg analizy otrzymanych informacji, w razie potrzeby
wystepujac o uzupetnienie badz dodatkowe wyjasnienia.

2. Dyrektor BP decyduje o przekazaniu zebranych informacji mediom, na strone internetowg Urzedu, na
strone internetowa/aplikacje Ptockarty.

3. Na aplikacje Ptockarty moze by¢ przekazana informacja w formie PUSH. PUSH obstuguje 500 znakéw i
tytut od 3-50 znakow. Kierownik komoérki organizacyjnej przekazuje informacje w takiej formie do BP na
adres media@plock.eu i odpowiada za spdojnosé i kompletnos$¢ informacji. Dyrektor BP ma prawo do
ingerencji w nadestany tekst pod wzgledem redakcyjnym.

4. W przypadku, gdy informacja zawiera dane osobowe, Dyrektor BP podejmuje decyzje o dopuszczalnosci
publikacji tych danych na gruncie obowigzujacych przepiséw prawa oraz dokonuje weryfikacji poprawnosci
tych danych w oparciu o posiadane dokumenty Zrodtowe po konsultacji z kierownikiem komorki
organizacyjnej. Umieszczenie danych osobowych w informacji przekazywanej mediom lub publikowanej na
stronie internetowej Urzedu jest mozliwe tylko wtedy, gdy stanowig one istotny element tej informacji.

WYIJSCIE: przekazanie informacji.
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