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Podstawa prawna: 
1) ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2022 r. poz.

840 )
2) rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 sierpnia 2018 roku w sprawie

w sprawie prowadzenia prac konserwatorskich, prac restauratorskich i badań konserwatorskich
przy  zabytku  wpisanym do rejestru  zabytków  albo  na  Listę  Skarbów Dziedzictwa  oraz  robót
budowlanych,  badań  architektonicznych  i  innych  działań  przy  zabytku  wpisanym do rejestru
zabytków, a także badań archeologicznych i poszukiwań zabytków (Dz. U. z 2021 r.  poz.81)   

OPIS POSTĘPOWANIA
WEJŚCIE: wpłynięcie wniosku o wydanie pozwolenia konserwatorskiego 

DZIAŁANIE ODPOWIEDZIALNY

1.  Przyjęcie  wniosku  za  pośrednictwem  Biura  Obsługi  Klienta  lub  Kancelarii
ogólnej  bądź  przekazanego  przez  właściwego  Zastępcę  Prezydenta  oraz
dekretacja wniosku na właściwego pracownika merytorycznego 

Miejski Konserwator Zabytków 
(MKZ)

2. Założenie sprawy;  analiza formalno – prawna i  merytoryczna wniosku oraz
załączników do wniosku 

Pracownicy merytoryczni Biura 
MKZ

3. Wizja terenowa - oględziny obiektu lub obszaru objętych wnioskiem (w razie
konieczności)

Pracownicy merytoryczni Biura 
MKZ

Miejski Konserwator Zabytków

4. Opracowanie projektu decyzji  - pozwolenia konserwatorskiego Pracownicy merytoryczni Biura 
MKZ

5.  Przedłożenie  Miejskiemu  Konserwatorowi  Zabytków  projektu  decyzji  –
pozwolenia  konserwatorskiego  wraz  z  aktami  sprawy  celem  zaakceptowania
przez  Miejskiego  Konserwatora  Zabytków  propozycji  rozstrzygnięcia
merytorycznego sprawy    

Pracownicy merytoryczni Biura 
MKZ

 

6.  Przedłożenie  prawnikowi  obsługującemu  Biuro  MKZ  projektu  decyzji  –
pozwolenia konserwatorskiego celem sprawdzenia tego projektu pod względem
formalno - prawnym    

Pracownicy merytoryczni Biura 
MKZ

7. Podpisanie decyzji – pozwolenia konserwatorskiego Miejski Konserwator Zabytków

WYJŚCIE:  decyzja – pozwolenie konserwatorskie
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