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OPIS POSTEPOWANIA

WEJSCIE: wniosek

1. Pracownik Biura Obstugi Klienta przyjmuje wniosek od osoby ubiegajgcej sie o:

* o wynajem lokali na czas nieoznaczony albo oznaczony,

* przytaczenie czesci zwolnionego lokalu,

* zamiane lokalu z urzedu,

* zapewnienie lokalu socjalnego z uwagi na orzeczong eksmisje z prawem do takiego lokalu,

* wynajecie lokalu zamiennego z tytutu przeznaczenia: budynku pod inwestycje, zajmowanego lokalu
do remontu lub wytgczenia budynku z uzytkowania decyzjg nadzoru budowlanego,

* uregulowanie stanu prawnego zajmowanego lokalu,

Pozostate wnioski, dla ktérych nie utworzono rejestréw zatatwiane sg na biezgco.

2. Nastepnie pracownik rejestruje wniosek i przekazuje do Zespotu Rozdysponowywania
Nieruchomosci (WZN-I). Wobec wnioskéw nadestanych pocztg obieg dokumentéw odbywa sie
zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

3. Koordynator WZN-I sprawdza ztozong dokumentacje pod wzgledem prawnym i wydaje polecenie
pracownikowi w przedmiocie udzielenia odpowiedzi na wniosek.

4. Prawidtowo wypetnione wnioski spetniajgce kryteria formalno-prawne, od ktérych uzaleznia sie
mozliwo$¢ wynajecia lokalu wchodzacego w sktad zasobu mieszkaniowego, poddaje sie ocenie
systemem punktowym.

5. Pracownik przygotowuje projekt odpowiedzi i po uzyskaniu wszystkich akceptacji i podpisu
Koordynatora WZN-I wysyta pismo do wnioskodawcy.

6. W ostatnim kwartale kazdego roku kalendarzowego przygotowuje sie listy oséb uprawnionych do
wynajecia lokalu w nastepnym roku kalendarzowym, odrebnie dla lokali wynajmowanych na czas
nieoznaczony albo oznaczony i odrebnie dla lokali wynajmowanych jako socjalne. Listy
przygotowuje sie w oparciu o wnioski ztozone w okresie od poczatku ostatniego kwartatu roku
poprzedniego do korca trzeciego kwartatu danego roku oraz niezrealizowane i uaktualnione w tym
samym terminie wnioski z lat wczes$niejszych.

7. Projekt listy podaje sie do publicznej wiadomosci poprzez umieszczenie w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Ptocka oraz wywieszenie na tablicy ogtoszen.
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Koordynator Zespotu \Wydziatu Zarzadzania Miasta Ptocka — Petnomocnik ds. ZSZ
Rozdysponowywania Nieruchomosciami Gminy

Nieruchomosci




ZINTEGROWANY SYSTEM ZARZADZANIA — DOKUMENT NADZOROWANY W WERSJI ELEKTRONICZNEJ

Urzad Miasta Plocka [ Rejestracja wniosku o wynajem lokalu |[Wydanie 08
BZN mieszkaniowego 2 dnia 24.01.2019

Kategoria informacji: informacja publicznie dostepna

P-2/In-4 Obstuga klienta Strona 2

8. W terminie 21 dni od dnia zamieszczenia listy w Biuletynie Informacji Publicznej osoby, ktére nie
zgadzajg sie z przyznang iloscig punktéw mogg sktadaé wnioski o ponowne rozpatrzenie sprawy.
Whioski skfada sie na urzedowych formularzach. Rozpoznaniu podlegajg tylko prawidtowo
wypetnione i udokumentowane wnioski. Wnioski rozpoznaje komisja odwotawcza powotana przez
Prezydenta Miasta Ptocka w drodze zarzadzenia.

9. Po rozpatrzeniu odwotan listy oséb uprawnionych do wynajecia lokalu w nastepnym roku
kalendarzowym podaje sie do publicznej wiadomosci poprzez umieszczenie w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz wywieszenie na tablicy ogtoszen.

WYISCIE: wpisanie wniosku do rejestru 0séb oczekujacych na jego realizacje.
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